Postepowanie o udzielenie zamdwienia: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Skawinie

Postepowanie Nr ZP.272.50.0R.2025

Zatgcznik nr 5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

64110000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug spotecznych — pocztowych, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych i kurierskich oraz ich zwrotow

do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, a takze dystrybucji drukéw
bezadresowych na terenie gminy Skawina, w obrocie krajowym i zagranicznym w formie optaty

z dotu, zgodnie z FORMULARZEM CENOWYM stanowigcym Zatgcznik 1.1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie przesytek

pocztowych nie wymienionych w formularzu cenowym.

Przedmiotowe ushugi pocztowe realizowane beda na zasadach okreslonych w szczegdlnosci w:

a. ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366),

b. ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 572) oraz obowiazujacych przepisow wykonawczych,

c. ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111),

d. ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postepowania cywilnego (Dz.U. z 2024, poz.
1568),

e. Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

f.  Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1026),

g. miedzynarodowych przepisach pocztowych — Regulaminie poczty listowej z dnia 23 listopada
2012r.,

h. innych powszechnie obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ushug
bedacych przedmiotem Umowy, w brzmieniu obowigzujgcym na dzien podpisania umowy,

i.  regulaminie $wiadczenia uslug Wykonawcy z tym, Zze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami
zawartymi w Opisie przedmiotu zamowienia i niniejszych postanowieniach nie obowigzuje
w zakresie realizacji tego zamowienia.

Odbioru przesylek dokonywaé beda osobiScie przedstawiciele Zamawiajacego na podstawie

upowaznien.

Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek do nadania. Wykaz bedzie zawieral dane

adresata, informacje o rodzaju przesytki. Odbior przesylek przyjetych do wyekspediowania bgdzie

dokumentowany przez Wykonawcg pieczecia, podpisem i datg.

Wykonawca sporzadza zbiorcze dzienne zestawienie przesylek niedorgczonych, ktore przedktada

Zamawiajacemu wraz z przesyltkami.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a. przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesylek pocztowych okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie,

b. nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj.: przekazania przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku,
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= rejestrowych wedtug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej,

*  nierejestrowych w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo — warto$ciowego,

c. umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajac
jednoczesnie rodzaj przesyltki (zwykty, polecony, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru)
oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

d. przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice,

e. odbioru przesytek z siedziby Wykonawcy w godzinach porannych,

f.  dostarczenia przesytek do siedziby Wykonawcy w godzinach popoludniowych, jednak nie
wczesniej niz o godzinie 14:00.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru ZPO (tzw.
zotte zwrotki), spetniajaca warunki okreslone w przepisach.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu podpisanego przez Adresata dowodu
doreczenia w terminie niezwtocznym po zrealizowaniu dostawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci, w ktorej przesyltki zostang nadane przez inny podmiot na
rzecz 1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyitki bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.
Zarowno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia nadania, dor¢czenia i odbioru
wypelnionych przez Zamawiajacego musza znajdowac si¢ dane adresowe Zamawiajacego (musi
figurowac na nich jako nadawca).
Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewngtrzne opakowanie
przesytki mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wagg.
Przewidywany czas dorgczania przesytek pocztowych za wyjatkiem przesylek zagranicznych
okresla Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.
Przesytki pocztowe zagraniczne powinny by¢ niezwlocznie przekazane do dorgczenia
odpowiednim operatorom zagranicznym.
W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po
dokonaniu dorgczenia przesytki, Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajagcemu prawidlowo
pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej. Przez prawidtowo pokwitowanie potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej
rozumie si¢ pokwitowanie zawierajace czytelny podpis odbiorcy i dat¢ odbioru, a w przypadku
jezeli adresatem przesylki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego —
informacj¢ o dokumencie potwierdzajgcym uprawnienie do odbioru przesyiki.
Wykonawca bedzie dorgczal wraz z przesytkami zaadresowanymi do Zamawiajacego
pokwitowane przez Adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki w obrocie krajowym. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru takiej przesytki wynosi 14 dni kalendarzowych liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W tym czasie
zawiadomienie o nadejsciu przesytki pozostawiane jest dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez
adresata.
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Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego. Faktury z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji Umowy, wystawiane beda
w terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca. Wykonawca bedzie wystawiat fakture wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug, ktora powinna zawiera¢ szczegotowa informacje dotyczaca ilosci
nadanych poszczegdlnych rodzajow przesylek i ilosci przesytek zwracanych do Zamawiajacego.
Naleznos$ci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy bedzie regulowal przelewem na konto
wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilo$ci przesylek pocztowych sporzadzone zostaty
w oparciu o analiz¢ dotychczas prowadzonej korespondencji oraz prognozowanych potrzeb
Platnikow, i ktore nalezy przyja¢ do obliczenia ceny oferty. Podane przez Zamawiajacego ilosci
poszczegdlnych pozycji przesylek wyszczegdlnionych w formularzu cenowym maja charakter
szacunkowy i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. W stosunku do
niewykorzystanych ilosci przesytek pocztowych, Wykonawcy nie beda przyshugiwaty zadne
roszczenia odszkodowawcze.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek oraz korzystania z ustug nie ujetych
w formularzu cenowym.

W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych $wiadczonych do ustug objetych
zamdOwieniem, a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane oplaty
zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

Wykonawca, w miare¢ technicznych mozliwosci, winien zapewni¢ mozliwos¢ bezptatnego
elektronicznego $ledzenia przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub
odbiorca przesytki mogt zidentyfikowaé, w ktérym miejscu (punkcie obstugi pocztowej) przesytka
si¢ znajduje.



